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Caja de Seguro Social CSV Converter
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CSV CONVERTER

Descripcion:

El aplicativo CSV Converter permite al usuario organizar la informacion de su planilla en
formato CSV para que pueda ser utilizada en la plataforma del Sistema de Ingresos y
Prestaciones Econdmicas (SIPE)
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Descarga

El aplicativo CSV Converter se puede descargar desde los siguientes sitios web de la Caja de Seguro Social.

Sitio web Informativo del Sistema de Ingresos y
Prestaciones Econdmicas (SIPE)
http://www.css.gob.pa/sipe/descargas.html

Sitio web de la Caja de Seguro Social
http://www.css.gob.pa/descargas
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Instalacion

1 v CsvConverterInstall Buscar CsvConverte... }J|

- I a2 . — -
Organizar = Abrir Compartir con = Grabar MNueva carpeta ==« [ @
<% Favoritos *  MNombre Fecha de medifica...  Tipo
4 Descargas E T CSVeonverter - Instructivo.pdf 06,/10/2013 11:08 a... Documento Adobe Acrobat

ﬁ! CsvConverterInstall.msi 06/06/2013 09:36 a... Paquete de Windows Installer
| ‘L) Instalar.exe 06/06,/2013 09:36 a... Aplicacién

ﬁ’:fmhotecas - I = | .

1.---L Instalar.exe Fecha de modifica... 06/06/2013 09:36 a.m. Fecha de creacian: 06/10/2013 10:47 a.m.

" Aplicacién Tamafio: 460 KB

Una vez descargado el archivo comprimido CsvConverterinstall.zip podemos proceder con darle doble
click para abrirlo.

Se abrira una ventana que contiene 3 archivos. CSVconverter — Instructivo.pdf, CsvConverterinstall.msi, e
Instalar.exe. Debemos darle doble click al archivo Instalar.exe y seguir las instrucciones en pantalla.
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Abrir Aplicacidon CSV Converter

5
5 Extractor de informacion del SIPE [EE=Y I eS|

Archive  Transformar!  Ayuda

—— e —

Una vez Instalado podra notar el icono de CsvConverterCSS en el escritorio de su computadora.

Al darle doble click se abrira la aplicacion lista para utilizar.
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Primero debe abrir su archivo de planilla en el programa Microsoft Excel y guardar el archivo en formato CSV (Comma delimited)

éComo utilizar CSV Converter CSS?
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1. Abrir su archivo
de planilla en
Miscrosoft Excel

Construyamos Juntos L

‘etallePlanill&ZﬁZ!

@ng_n o ):

MNew

7 Qpen

=
f<; ! Conyert i

Save

H Save As |k

Sawve a copy of the document

Excel Workbook
Save the file as an Excel Waorkbook.

Excel Macro-Enabled Workbook
Save the workbook in the XML-based and
macro-enabled file format.

Excel Binary Workbook

Save the workbook in a binary file format
optimized for fast loading and saving.
Excel 97-2003 Workbook

Save a copy of the workbook that is fully
compatible with Excel 97-2003.
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2. Escoger Guardar Como (Save As) y luego
Otros Formatos (Other Formats)
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File name:
Save as type:
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“ Hide Folders

15| Sitios recientes

Mueva carpeta

-

" Bibliotecas
Carpeta de sistema
sl

usuano
& Carpeta de sistema
iy ™
{
A
N

Equipo
Carpeta de sistema

Red
Carpeta de sistema

«

Planilla.xls

212-2013

»
SRR
ES

no
Salar]

[Excel 97-2003 Workbook (*.xls)

Excel Workbook (*xdsx)

Excel Macro-Enabled Workbook (*xlsm)
Excel Binary Workbook (*xlsh)

Excel 97-2003 Workbook (*.xls)

XML Data (*xml)

Single File Web Page (*.mht;*.mhtml)
Web Page (*.htm;*.html)

Excel Template (*xit)

ro s Excel 97-2003 Template (*.xlt)
34 26277 Text (Tab delimited) (%)

e R Excel Macro-Enabled Template (*.xltm)
33 ui

Unicode Text (")
XML Spreadsheet 2003 (“xml)
Microsoft Excel 5.0/95 Workbook (* xls)
C5V (Comma delimited) (*.csv)
Formatted Text (Space delimited) (*.prn)
Text (Macintosh) (*.bxt)
Text (MS-DOS) (*xt)

- C5V (Macintosh) (*.csv)

2 CSV (MS-DOS) (*.c5v)

3. Ponerle el nombre deseado al archivo y

debajo abrir el desplegable y escoger el

formato: CSV (Comma delimited) (*.csv).

Darle click al boton de Guardar.
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éComo utilizar CSV Converter CSS?

Es probable que Microsoft Excel le muestre el siguiente mensaje. En caso de que el mensaje aparezca debe darle click en el botén No

[ Microsoft Office Excel [EJ ﬁ1

Planilla 1.csv may contain features that are not compatible with CSV (Comma delimited). Do you want to keep the workbook in this format?

I » To keep this format, which leaves out any incompatible features, dick Yes.
== «To preserve the features, dick No. Then save a copy in the latest Excel format.
» To see what might be lost, dick Help.

’ Yes ] [ No%l Help ]

V@ Save As - L . LEJ u

@Qv|- o - |$,| | Buscar Escritorio 2|

Organizar + Nueva carpeta B~ ®
Bl Escritorio - o= Il
o e Bibliotecas [
1= Sitios recientes 4 .
i Carpeta de sistema

- Bibliotecas

Luego Microsoft Excel intentara volver a Guardar el archivo CSV. B Documentos )& Carpeta desistema

[ Imagenes

J’ Muisica L q&: Equipo I

. I a ideos 3 =S| Carpeta de sistema

No hay necesidad de volverlo a guardar debido a que el archivo & vid ’ I
Red

CSV ya esta creado. Debemos hacer click en el botén Cancelar 1% Equipo ‘%,r CE—
& osc
para cerrar la ventana de guardar como. =oe

_ - L 222013 |
File name: Planilla.csv - K
Importante: Debemos Cerrar Microsoft Excel para continuar al Save astype: [CSV (Comma defimited) (csv) 7]
Siguiente paso. Autores: usuario Etiquetas: Agregar una etiqueta

“ Hide Folders Tools = Save ] | Cancel
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éComo utilizar CSV Converter CSS?

Ahora debemos ubicar el archivo CSV que creamos utilizando Microsoft Excel y abrirlo dentro de CSV Converter CSS.
Importante: Microsoft Excel debe estar cerrado para que CSV Converter pueda leer el archivo CSV.

= Extractor de informacion del SIPE o e — (®] [=[=2] = ]

———
= Extractor de informacion del SIPE s Abrie E=
QQ ‘- Escritorio » - “,| ‘ Buscor Escritorio )
Archl.'lllﬂ TFEHFFG”TIEF! .A]."Udﬂ Organizar Mueva carpeta B~ 0 @
3 svoritos = VIDEOS 2012 B
Abrlr |I IJ: De;ctarga; l“ Carpeta de archivos
4% Dropbox .
C errar , Estcritor\o . E‘E Carppetg de archivos
: 'WEB BACKUP ABRIL 2013
G a3 rd ar i 4 Bibliotecas E m} Carpeta de archivos
El ?o.'::mantos , inframe (10.8.52.53)
. magenes | Acceso directo
Salir del programa & Misica B, 155k
H videos l inframe (10.8.52,54)
| Acceso directo
I 18 Equipo ] [P, 155k8 ’
& 5 Planilla.csv i
e E‘a Microsoft Office Excel Cornma Se... ﬂ
o - 7] 1.30 MB -
Normbre: Planilla.csv +  [csv Files res) -
l Abrir Iv] [ Cancelar I
Ll —
1. Hacemos Click en Archivo >> Abrir 2. Seleccionamos el Archivo CSV que creamos utilizando

Microsoft Excel y hacemos click en Abrir
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éComo utilizar CSV Converter CSS?

Podremos ver que aparece la informacidon en un formato distinto en pantalla.
Ahora debemos Convertir esta Informacién a un formato organizado.

= - Planillacsy B (oo g
% - Planillacsv [ED e %% - Plamilla.csv i Tosmnn e O
,
B ot IdPersona Apelido Normbre impuestoRerta__ Vacaciones Comisiones Borificaciones__ GastoReprese * |,
REPORTE DE 3 Archi Transt ) 122551 Lo ELIZABETH )
Coumn1 e E: 2 3 4 £ © rchneo ransrormar. 1700412 SANTOS PAULINO
Bomsemn A= 70121 BLANFORD FABIAN
Remnsocd  |FRANGUICAS . e 1704177 QUINTERG FILIBERTO
Nombre Comercial | FRANQUICIAS P. 17071637 DELACRUZ ANGEL
| Grupo de Emplea...| 76527 Patronal || 17101285 PALACIO DEMETRIO
Dieocitn URE INDCALLE Tetofono 1-710-1455 LEWIS ESTHER
Wes cota Agosto 2012 Tasa de Riesgo 17102095 CRISTI FLOINA
. . 1711108 CONCECFCION | ZEIDYS
Para Convertir el archivo debemos e ez e
Riesgos Profeso. 2266757 . | 17131386 RIGGS YAURISELL
DTM 66676.34
L. sees hacer click en Transformar! st mooneuz  wivuns
eouro =ueeve 17141300 SANCHEZ ROY
Sequro Social 282364
‘ ol P 17151279 TAM SHAMARA
mpuesto Sobre
- TrEe 17221503 QUINTERO EDGAR
senc 1184
17222075 GUERRA VENSILDA
Sequro Social | Cédula fpelida Nombre 17241470 FINEDA MARDOGUEQ
1036547 1-22:551 Lo ELIZABETH - | 1725637 GARIBALDI BERNAL
al L ] v 172923 CAMARGO MARLON -
Read 40.983 rows of file. < mn ] v
Read 40.983 rows of file.

Formato al abrir el archivo CSV Formato Organizado después de Transformar
el archivo CSV
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éComo utilizar CSV Converter CSS?

El paso final consiste en Guardar el archivo CSV con formato organizado Transformado

P
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. - =~ =
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T Documentos
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H videos
en Archivo >> Guardar 212-2013
/8 Equipo Carpeta de archivos
B e S -
Mombre:  PlanillaFinal -
Tipo: | CSV Files (*.csv) v]
“ Ocultar carpetas ’ Guardar ] ’ Cancelar ]

Luego le ponemos el nombre deseado y le damos click
al boton Guardar
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éComo utilizar CSV Converter CSS?

De esta manera hemos convertido el archivo CSV generado en Microsoft Excel a un archivo CSV organizado.

mmmamwk

Este es el archivo CSV que se debe utilizar para el Sistema de Ingresos y Prestaciones Econémicas
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